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Ouder(s)/verzorger(s): leerling absent door ziekte of medische begeleiding

U kunt uw kind afmelden (absentie) via het ouderportaal van Somtoday voor ziekte of
medische begeleiding. Onder medische begeleiding valt bijvoorbeeld een bezoek aan
tandarts / huisarts / specialist / ziekenhuis / therapeut. Het is niet mogelijk om op deze
manier uw kind af te melden voor een andere reden. Indien u om een andere reden uw
kind af wilt melden dan kan dat door een email te sturen naar
absentie@sintermeerten.nl.

U kunt inloggen op uw ouderportaal via de Somtoday app op uw mobiele telefoon of via
uw computer / device op de website van Somtoday via de webbrowser. De afmelding
van uw kind dient vodr 8.15 uur op dezelfde schooldag te worden doorgeven.

Voor absentie tijdens een toetsweek gelden de volgende afspraken:

- leerlingen met PTA toetsen (M4 / H4-H5 / V4-V5-V6) dienen afgemeld te worden
bij de afdelingsleider per email met een geldige verklaring

- de overige leerlingen kunnen via het ouderportaal afgemeld worden

- de leerling dient dagelijks te worden ziekgemeld

Wanneer leerlingen ziek naar huis gaan, dienen ze zich eerst af te melden bij de
leerlingenbalie. De medewerker van de leerlingenbalie zoekt telefonisch contact met
ouder/verzorger. Na een telefonisch akkoord van ouder/verzorger mag uw kind naar huis
gaan. Wij verzoeken u een telefonische terugkoppeling te geven wanneer uw kind thuis
aangekomen is, zodat wij weten dat uw kind veilig thuis is gekomen.

Zelf achteraf een ziekmelding in Somtoday plaatsen is niet mogelijk. Ook kunt u uw kind
niet mee naar huis nemen zonder officiéle afmelding.
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Uw kind absent melden via het ouderportaal

Op de volgende manier kunt u in het ouderportaal uw kind ziekmelden of afmelden voor
een medische begeleiding.

1. Open het ouderportaal en tik onderaan op Afwezig. Daarna op de knop Afwezig
melden.

Afwezig melden

Wat is de reden?

Ziek

Medische begeleiding

Annuleren

2. Selecteer de reden van afwezigheid: Ziek of Medische begeleiding.
o Ziek: Voor meldingen bij ziekte.

e Medische begeleiding: Voor alle medische afspraken, zoals bezoeken aan de
tandarts, huisarts, specialist, therapeut, etc.
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3. Voer de begindatum in en klik op Volgende. Voer vervolgens de (verwachte)
einddatum in en klik opnieuw op Volgende.

e Ziekmelding: vul de kortst mogelijke periode in.

Begindatum:

Afwezig melden

Begindatum
Vanaf wanneer is Test afwezig?

Do Vr
8 9
Do

Ma Di Wo Vr
12 13 14 15 16
Toon meer

Vorige Volgende

Verwachte einddatum:

Afwezig melden

Verwachte einddatum
Tot en met wanneer is Test afwezig?

Do vr
8 g9
Ma Di Wo Do Vr
12 13 14 15 16

Toon meer
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Wij vragen u om uw kind dagelijks ziek te melden, omdat een ziekteproces vaak
onvoorspelbaar is en het voor u niet mogelijk is om achteraf een ziekmelding aan te
passen. Op deze manier voorkomen wij onjuistheden in de absentieregistratie.
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o Medische begeleiding: Voer de begindatum en begintijd in en klik op Volgende.
Voer daarna de einddatum en eindtijd in en klik op Volgende.

Begindatum en begintijd:

Afwezig melden
Begindatum
Vanaf wanneer is Test afwezig?
Do Vr
8 9
Di Wo Do vr
13 14 15 16
Toon meer
Begintijd 09 00

Verwachte einddatum en verwachte eindtijd:

Afwezig melden

Verwachte einddatum
Tot en met wanneer is Test afwezig?

Di Wo Do Vr
13 14 15 16

Ma Di Wo Do Vr
19 20 21 22 23
Toon meer
Eindtijd 10 00
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4. Het is mogelijk, niet verplicht, om een opmerking te plaatsen.

Afwezig melden

Voeg een korte opmerking toe

Tandarts, loopt misschien uit

5. Controleer de ingevoerde gegevens en klik op Versturen. U ontvangt een
bevestigingsmail van de melding.

Afwezig melden

Samenvatting

Wie
Test

Reden Vd
Medische begeleiding

Wanneer V4
Maandag 12 januari, 09:00 uur t/m 10:00 uur

Opmerking V4
Tandarts, loopt misschien uit
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Problemen bij ziekmelden en aanpassen van absenties:

Als het niet lukt om uw kind op de bovenstaande manier ziek te melden of een medische
begeleiding in te voeren, kunt u contact opnemen met de leerlingenbalie of een email
sturen naar absentie@sintermeerten.nl. Ingevoerde absenties kunt u niet zelf
aanpassen; ook hiervoor kunt u terecht bij de leerlingenbalie via 045-5711664 of via
absentie@sintermeerten.nl.

Absentie bij 18 jaar en ouder:

Wanneer uw kind 18 jaar wordt, kunt u als ouder de gegevens in Somtoday niet meer
automatisch inzien of absenties invoeren. Uw kind moet hiervoor eerst toestemming
verlenen door zich te melden bij de leerlingenadministratie.

Nieuwe inloggegevens ouderportaal Somtoday:

Mocht u niet meer beschikken over de inloggegevens van het ouderportaal van
Somtoday, dan kunt u deze opvragen via onze leerlingenadministratie
via admin@sintermeerten.nl.



